Registro Inicial

En este capitulo aprendera a crear su cuenta, completar la informacion

basica y enviar su registro para revision.

n :Qué aprendera en este modulo?

Siga cada uno de los pasos para completar su registro inicial como proveedor en SIPRO.

Al finalizar este capitulo, su informacién sera enviada al equipo de compras para revision.

CLKLK KL

Kisipro

Sistema de Proveedores
Metroparques

Tiempo estimado total
15 - 20 minutos

NS . e eoge omicilio y Contacto
01 Crear una cuenta il 0 5 Registrar domicilio y contacto pometioy Gonact
. Registrese en SIPRO proporcionando C.m. Q Ingrese la informacioén de ubicacion Lugar
at su correo electrénico y creando g y los datos de contacto para que N
su contrasenfa. podamos comunicarnos con usted.
-, HP-4 V' Si : 4 P ategorias
02 Iniciar sesién &sipro 06 Seleccionar categorias de servicio categ
Transporte . Logistica
7 . Cort lect V . . Ve
a Ingrese con su correo electrénico . Seleccione una o varias categorias — o
y contrasefia para acceder oo que describan los productos 8
al sistema. 0 servicios que ofrece.
R o Seleccionar tipo de persona R ategorias
03 Seleccionar tipo de persona 07 Aceptar declaraciones cates
M M Certificado
.. Elija el tipo de persona que e ﬁ y autorizaciones
.‘ Corresponde a Su perfll: Persona Natural Persona Juridica Lea y acepte Cada una de |aS . —
natural o juridica. declaraciones obligatorias para @

04

Registrar informacion basica

Diligencie la informacion basica
de la persona o la empresa
que se esta registrando.

Importante

Datos Persona

Nombre

Fecha de na

cedula

cimiento

08

continuar con el registro.

Enviar registro para revision

Revise la informacion y envie
su registro para que el equipo
de compras lo revise y apruebe.

Su informacion esta protegida.

@

IRegistro exitoso!

«d Enviar Registro para Revision

¢Necesita ayuda?

D4 daniel.gracia@metroparques.gov.co

- O - « Complete todos los pasos en orden

para asegurar un registro exitoso.

Los campos marcados con (*) Su registro sera revisado por el equipo de compras.

&/

SIPRO garantiza la seguridad y confidencialidad de sus datos.

son obligatorios. le notificaremos el resultado por correo electrénico.

S (+57)314 756 7654



Paso1 de8 o

Kisipro
Crear una Cuenta Sistema de Proveedores

Registre un usuario para acceder a la plataforma SIPRO. Metroparques

@ Pasos a seguir (O Tiempo estimado: 1 minuto

Ingrese Su correo

Sistema de Proveedores Metroparques Divessidn ¥ alédia paes todbs a 8 Escriba un correo electrénico
valido al que tenga acceso.

Registro de usuario

Ingrese su contraseiia

* La contrasena debe tener

ejempplo@correo.com

minimo 6 caracteres.

Haga clic en “Registrarse”

(L)
e . % Presione el botdn para crear

Ingrese su contrasefia

Su cuenta.
Registrarse

Si ya tienes cuenta, inicie sesién aqui.

:Ya tiene una cuenta?

@ Haga clic en “Iniciar sesién aqui”

para acceder.

© 2026 SIPRO - Todos los derechos reservados

Importante Resultado esperado

» Utilice un correo electronico al que tenga acceso, Al finalizar este paso vera la pantalla iRegistro exitoso! Q
ya que sera necesario para futuras notificaciones de confirmacion de registro enviada Hemos enviado un correo de confirmacion a:
y reCUperaCién de la cuenta. a su correo electronico. ejemplo@correo.com

@ Lunes a viernes
8:00 a.m. a 3:00 p.m.

a ¢Necesita ayuda? ‘ DK daniel.gracia@metroparques.gov.co %\\ (+57)314 756 7654



Paso2de 8 G oS

- . Kisipro
I n I CIar Ses I On Sistema de Proveedores

. .. ~ : Metroparques
Acceda a la plataforma SIPRO utilizando el correo electronico y la contrasena registrada. Parq

@ Pasos a seguir (O Tiempo estimado: 1 minuto

Correo electronico

° 8 Escriba el correo con el que

realizo el registro.

Sistema de Proveedores Metroparques Diversion y alegria para todos

Iniciar Sesion
Contrasena

Ingrese la contrasefa creada

ejempplo@correo.com

durante el registro.

Ingrese su contrasefa

Iniciar sesion

LY
9 P % Haga clic en “Iniciar sesion”

Iniciar Sesién para acceder al sistema.

¢Olvidaste tu contraseiia?

¢No tienes cuenta? Registrate

¢Olvidaste tu contrasena?

p Seleccione esta opcidén para recuperarla

@ 2026 Todos los derechos reservados . .
mediante su correo electronico.

Importante Resultado esperado o
« Utilice el mismo correo electrénico con el que realizo el registro. Al finalizar este paso debera visualizar e
- Verifique que la tecla Bloc Mayus no esté activada la pagina principal de SIPRO. -

antes de escribir la contrasena.

@ Lunes a viernes
8:00 a.m. a 3:00 p.m.

a ¢Necesita ayuda? ‘ DK daniel.gracia@metroparques.gov.co %\\ (+57)314 756 7654



Paso 3de 8 cGEmD T f . g\ SipI‘O
Seleccionar el tipo de persona

: : : : , , ye Metroparques
Antes de comenzar el registro, seleccione si realizara el proceso como Persona Natural o Persona Juridica. parg

Esta eleccidon determinara la informacion y los documentos que debera diligenciar.

@ Pasos a seguir (O Tiempo estimado: 1 minuto

Registro de Proveedores
Ingrese al modulo

(‘ i
p o Asegurese de estar en el médulo
Sistema de Proveedores Hidrocarburos E 1. Tlp 0 d e PEI'S ona ( : ) “Re gi stro de Proveedor”.

Seleccione si se registrara como persona natural o juridica . .
Ubique la seccidn

@ Bienvenido,
ejemplo@gmail.com [E Localice la seccion “Tipo de Persona”

en |la parte superior del formulario.

:—E& Registro de Proveedor .

. Seleccione Persona Natural

E] Documentacion e ® Elija esta opcidn si es una persona

Persona Natural Persona Juridica , , ,
fisica que actua en nombre propio.

Persona fisica que actua en nombre propio Empresa o entidad legalmente constituida

Seleccione persona Juridica
L_J Elija esta opcidn si representa
una empresa, sociedad u organizacion.

Resultado esperado
+ Seleccione cuidadosamente el tipo de persona antes de continuar. Después de seleccionar el tipo de persona, el sistema
+ Esta opcidén determina los formularios y documentos que debera mostrara automaticamente el formulario correspondiente

completar durante el registro para diligenciar la informacién del proveedor.

. Lunes a viernes
. , . . A
9 ¢Necesita ayuda? ‘ DK daniel.gracia@metroparques.gov.co % (+57)314 756 7654 @ 8:00 a.m. a 3:00 p.m.



Paso 4de 8 CGEED GEED GEEED GEEED

. . L Kisipro
Registrar la informacion basica

Diligencie la informacién personal solicitada de acuerdo con el tipo de persona seleccionado. Metroparques
Estos datos son necesarios para crear su perfil de proveedor.
Registro de Proveedores @ Pasos a seguir @ Tiempo estimado: 2 minutos

Nombre completo

@ 1. Tipo de Persona 0 CO> Escriba su nombre completo
tal como aparece en su documento.
Seleccione si se registrara como persona natural o juridica
Seleccione el tipo de documento
o e M= Elija el tipo de documento de
- identificacion.
Persona Natural Persona Juridica ;
Persona fisica que actiua en nombre propio Empresa, sociedad u organizacion NumeI'O de documento
e Ingrese su numero de documento
sin puntos ni espacios.
& 2. Datos Persona Natural — Fecha de nacimiento
G TT Seleccione su fecha de nacimiento
Nombre Completo * Tipo Documento * N(mero Documento * en el calendario.
Seleccionar una opcion v
Sexo
Fecha Nacimiento * Lugar de Nacimiento * Fecha Expedicion * Lugar Expedicion * O .
e S Seleccione su sexo
A e B Salinvopie 2 en la lista desplegable.
Sexo *
elecciona una opcién v G @ Lugar de nacimiento
Escriba el lugar donde nacié.
Resultado esperado g
- Verifique que la informacion sea correcta antes de continuar. Al diligenciar correctamente esta informacion, O
- Los datos ingresados deben coincidir con su documento de identidad. el sistema guardara sus datos y le permitira e
- Si selecciond “Persona Juridica®, el formulario mostrara campos continuar con el siguiente paso del registro.

adicionales relacionados con la empresa y su representante legal.

@ Lunes a viernes
8:00 a.m. a 3:00 p.m.

0 ¢Necesita ayuda? ‘ DK daniel.gracia@metroparques.gov.co @ (+57)314 756 7654



Paso 5de 8

Registrar el domicilio y los datos de contacto

Diligencie la informacién de ubicacion y los datos de contacto.
Esta informacion sera utilizada por Metroparques para comunicarse con usted.

'} 3. Domicilio y Contacto

=—=Departamento *

——Direccion Completa *

Email para Notificaciones *

Persona de Contacto Comercial
Nombre del Contacto *

@GC_@@

Email Comercial 1 *

‘= 4. Categorias de Servicio

Seleccione una o varias categonas en las que

Alimentos preparados (incluye catering)

Materia prima de alimentos

presta servicios

Teléfono * 4@

Email Comercial 2

Impresos pequerio, mediano o gran formato

Operacion logistica de eventos

Comuna / Barrio

Insumo de ferreteria

Operacion técnica de eventos

- Verifique que el correo electrénico para notificaciones sea correcto.

ya que sera el medio principal de comunicacién durante el proceso.
« Asegurese de registrar un teléfono de contacto actualizado.
+ Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Q ¢Necesita ayuda?

‘ DK daniel.gracia@metroparques.gov.co

©

D

X <

0O

@

Resultado esperado

Al completar esta seccion, el sistema conservara

la informacién de ubicacion y contacto del proveedor,

permitiéndole continuar con el registro de las
categorias de servicio.

@ (+57)314 756 7654

| @ Pasos a seqguir

Kisipro

Sistema de Proveedores
Metroparques

(O Tiempo estimado: 2 minutos

Seleccione el departamento

Elija el departamento donde se encuentra
su ubicacién principal.

Indique ciudad
Seleccione la ciudad correspondiente.

Escriba la direccion completa
Registre su direccion exacta incluyendo
carrera, calle, numero y oficina.

Correo para notificaciones
Ingrese el correo electrénico donde
recibirda comunicaciones del proceso.

Registre la persona de contacto
Escriba el nombre de la persona
encargada de la comunicacion.

Ingrese el teléfono de contacto
Digite el numero telefénico de contacto
incluyendo el cédigo de area.

Lunes a viernes
8:00 a.m. a 3:00 p.m.

O



Paso 6de 8 ——f——— i o Q‘Sipl"O
Seleccionar las categorias de servicio

Seleccione una o varias categorias que describan los productos o servicios ST

que ofrece a Metroparques.
LIS L BT - Ui UNidNa g Daiiing

@ Pasos a seguir (O Tiempo estimado: 2 minutos
Direccion Completa *
; . Ubique la seccion
Email para Notificaciones * a : Localice Ia SeCCién:
ejemplo@gmail.com “Categorias de Servicio” en el formulario.

Persona de Contacto Comercial
Nombre del Contacto # Teléfono *

Seleccione una categoria

\/l Marque la categoria que corresponda
a los productos o servicios que ofrece.

Email Comercial 1* Email Comercial 2

Puede seleccionar varias
Si presta diferentes servicios,
marque todas las categorias aplicables.

4. Categorias de Servicio

Seleccione una o varias categorias en las que presta servicios

Verifique la seleccion
Revise las categorias seleccionadas
antes de continuar.

Alimentos preparados (incluye catering) Impresos pequefio, mediano o gran formato Insumo de ferreteria

Materia prima de alimentos Operacion logistica de eventos Operacion técnica de eventos

Continue al siguiente paso

Una vez seleccionadas las categorias,
continue con las declaraciones

y autorizaciones.

Papeleria, aseo y/o articulos de oficina Servicios de mantenimiento a parques Transporte

© 0 0 ©
© ©

Importante Resultado esperado
- Seleccione unicamente las categorias que correspondan a los productos Al finalizar este paso, las categorias seleccionadas
0 servicios que realmente ofrece. quedaran asociadas a su registro y podra continuar
- Puede marcar varias opciones cuando aplique. con la aceptacion de las declaraciones y autorizaciones.

- Esta informacion ayudara a clasificar correctamente su registro.

8:00 a.m. a 3:00 p.m.

g ¢Necesita ayuda? ‘ DK daniel.gracia@metroparques.gov.co %\\ (+57)314 756 7654 @ Lunes a viernes



Paso 7 de 8 GEED G GNP GNP GNP GNP GEED . . . g\sipro
07 Aceptar las declaraciones y autorizaciones

Lea cuidadosamente cada declaracion y marque las casillas de verificacion Metroparques

para aceptar las condiciones requeridas y continuar con el registro.

5. Declaraciones y Autorizaciones @ Pasos a seguir @ Tiempo estimado: 2 minutos

Por favor lea cuidadosamente y acepte cada una de las siguientes declaraciones

—
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES . Ublque la seccion
El suscrito declara gue conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas sobre |la materia, asi como las ) Locahce Ia SeCC|én "Declarac|ones
sanciones establecidas por transgresion a las mismas. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con el envio del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la [ ) . . ” .
sociedad que represento, y que, consultados los antecedentes disciplinarios, judiciales y el boletin de responsables fiscales, a la fecha no se registra ningln antecedente respecto de las personas aqui sefaladas. y AutorlzaCK)neS en el formUIarlo

Lea cada declaracion
CERTIFICADO DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO | |= . . .
=|= Revise cuidadosamente el contenido

de cada declaracién presentada.

: El suscrito certifica que no me encuentro sancionado ni tengo pendiente tramite alguno por concepto de incumplimiento en la gjecucion de mis obligaciones contractuales

COMPROMISO ANTICORRUPCION

Marque las casillas
Seleccione la casilla verificacion
de cada declaracién para aceptarla.

* Apoyamos la accign del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion plblica
* Mo estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion.

<

* MNos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribucicnes o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o
tercero.

s Mos comprometemaos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusidn en el Proceso de Contratacion

* MNos comprometemaos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion nos soliciten los organismos de control de |z Republica de Colombia.

Verifique todas las casillas
Asegurese de que todas las declaraciones
obligatorias estén aceptadas.

* Nos comprometemaos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros
empleados o asesores.

* Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

]

@‘ CERTIFICADO LISTAS RESTRICTIVAS SARLAFT
Mo estamos en las listas restrictivas del lavado de activos de ningln pais, como las denominadas listas OFAC, listas Clinton o listas nacionales o internacicnales de organismos policiales o de inteligencia por posibles vinculos con

organizaciones delictivas

Continue al siguiente paso

Una vez aceptadas todas las
declaraciones, continte con el envio del
registro.

Resultado esperado

- Lea cuidadosamente cada declaracion antes de aceptarla. Al aceptar todas las declaraciones requeridas, <@ Enviar Registro para Rew‘_»:{:
+ Todas las declaraciones obligatorias deben estar marcadas para continuar. el sistema habilitara el envio del registro para revision.
- Sitiene dudas sobre alguna declaracién, consulte con el administrador (D Una vez enviado, tu registro pasaré a revisién por pa

de su organizacién antes de enviar el registro.

@ Lunes a viernes

. , ) . . N
¢Necesita ayuda? ‘ DK daniel.gracia@metroparques.gov.co % (+57)314 756 7654 8:00 a.m. a 3:00 p.m.




Paso 8 de 8 —.———f——— o g\sipro
Enviar el registro para revision Sistema de Proveedores

: : ., , : : Metroparques
Revise su informacidn y envie el registro para que el equipo de compras parg

de Metroparques la revise y apruebe.

@ Pasos a seguir (O Tiempo estimado: 1 minuto

Verifique la informacion

. . N a @ Revise que todas las secciones
4 E nVI a r Reg I St ro p a ra ReVI S O n anteriores estén completas y correctas.

Haga clic en el botdon
” R Presione “Enviar Registro para Revision”
para continuar.

12
(i) Una vez enviado, tu registro pasara a
revision por parte del equipo de compras © T remmmimenn
o

y validara los datos enviados.

El sistema procesara su informacion
y seras rediririgido al paso 2
(Documentacion)

Redireccion automatica

@ Sera redirigido automaticamente al
maodulo “Documentacion” para continuar

con el siguiente paso.

Resultado esperado
« Después de enviar el registro, la informacion quedara disponible para Al enviar el registro correctamente, sera
revision por parte del equipo de compras. redireccionado al médulo “Documentacion”

- Siidentifica un error antes del envio, regrese y corrijalo. para cargar los documentos requeridos.
 Tras enviar tu registro, el sistema cargara los documentos automaticamente.

@ Lunes a viernes
8:00 a.m. a 3:00 p.m.

a ¢Necesita ayuda? ‘ DK daniel.gracia@metroparques.gov.co %\\ (+57)314 756 7654



MODULO

Carga de Documentacion

En este capitulo aprendera a cargar los documentos de soporte requeridos
en SIPRO para completar su registro de proveedor.

K1sipro

Sistema de Proveedores
Metroparques

CLKLK KL

:Qué aprendera en este modulo?

- Documentos de Soporte
S SIpro '

Sistema de Proveedores Metroparques

En esta seccion aprendera a acceder la seccion
de documentacién, conocer los documentos

(@ Instrucciones

» |os documentos marcados con son requeridos

» Formatos aceptados: PDF, PG, PNG (max. 5SMB)
\ s Puedes subir documentos posteriormente si no los tienes ahora

Bienvenido
® juridico@gmail.com

requeridos, adjuntar correctamente cada archivo

y enviar su documentacion para revision.

I
c Camara de Comercio

Registro de Proveedores
Documentacion

Registro de Experiencias

Haz clic o arrastra tu archivo agui

PDF, IPG, PNG {max 5MB)

En las siguientes paginas aprendera a:

. Dashboard de Proveedor
Ingresar a la seccion de Documentacion desde
el menu lateral.

( T, Subir Documento @ iNo tienes este documento?

PR

° |dentificar los documentos requeridos

para su registro.

e Reconocer el estado de cada documento
en el sistema.

Haz clic o arrastra tu archivo aqui

PDF, JPG, PNG (max 5ME)

o Conocer las instrucciones y recomendaciones
para la carga de archivos.

& Documentos Pendientes: Te faltan 5 documento(s) obligatorio(s). Puedes continuar al Paso 3, pero el comprado te los solicitaré. —@

Certificado Procuraduria Representante Legal o persona natural

Tiempo estimado total
10 - 15 minutos

Elementos principales

0 Meni Documentacion
Seccidén donde podra cargary

gestionar los documentos requeridos.

e Documentos Pendientes
Aviso que indica la cantidad de
documentos obligatorios que faltan
por cargar.

e Instrucciones

Recomendaciones y formatos
permitidos para la carga de archivos.

@ Obhgatorio

Documento de Identidad O Obligatorio o Documentos requeridos

Listado de documentos obligatorios

para su registro como proveedor.

@ e Indicador Obligatorio

Haz clic o arrastra tu archivo aqui Los documentos marcados con esta

PDF, JPG, PNG (max SMB) 9 .
B etiqueta son necesarios para avanzar

en el proceso.

Importante

el equipo de compras se los solicitara y su registro podria tardar mas en aprobarse.

Puede cargar los documentos en cualquier momento. Sin embargo, si continua al siguiente paso sin completar los obligatorios,

El resultado de la revision de su documentacion

D]

sera enviado al correo electrénico registrado.



Nisipro
Cargar un documento de soporte

En esta pagina aprendera a seleccionar un archivo desde su computador Metroparques
y cargarlo en el documento solicitado dentro de SIPRO.

@ Pasos a seguir (O Tiempo estimado: 8 minutos

Documento pendiente Seleccione el archivo Archivo seleccionado .
e " . . . o Ubique el documento
Haga clic en “Subir Documento”. Elija el archivo desde su computador. Elnombre del archivo aparecera aqui. . .
a B Localice el documento requerido
y haga clic en el botdn
Subir documento
e Mombre ) Estado Fecha de modificacion  Tig o
2 09 _modelos_multivariables @ 19/06/2026 %34 a. m. An ° °
.. o Seleccione el archivo
e ‘( ) b chomas e Gecumemn? # 10_calculo_error_mae_mse @ 19/06/2026 8:34 a. m. An [ ® :No tienes este documento? J .
- % 11_regularizacion_ridge_lasso @ 19/06/2026 &:34 a. m. An Busque el arChIVO en S’u
Carnaia de Cometclo % 11_regularizacion_ridge_lasso_pesos_sobr... & 19/06/2026 8:34 a. m. An ara SaCormordio TS ComPUtador y SeIeCCIOneIO
# gjemplo_regresion_completo_1 @ 23/06/2026 723 a. m. An
@ gt | Inte @ 19/06/2026 &34a.m.  Hc
iz chc o arrastya t anhivo aqut #| regresion-lineal-simple @ 19/06/2026 &:34 a. m, An TR [T Verifique el arChivo
l;l Iuh_ﬂ,. | @ reto_regresion_lineal - @ 19/06/2026 8:34 a. m. Pre P%‘F_JJTG_!: 5 .f ;f. e B Conﬂrme que e| nombre del
4 - 5 pdf.pdf [ Julio pdf.p . .
( ? /i ‘ archivo seleccionado aparezca
P N—~ y dentro del area de carga.
J, Subii Documento ‘( @ch tienes este documento? ' Cancelar [ @g_Notienesestedocumento? J
J y
Envie el documento
° \ 1‘ ] Haga clic nuevamente en “Enviar archivo”
@ si le quedé faltando algun documento.
Resultado esperado
- Verifique que esté cargando el documento correspondiente al requisito solicitado. El archivo serd enviado a SIPRO y quedara listo Fameredecomerse
Los formatos permitidos son PDF, JPG y PNG, con un tamano maximo de SMB. para su registro. En la siguiente pagina aprendera
+ Antes de enviarlo, confirme que el nombre del archivo mostrado corresponda a verificar que el documento fue cargado
al documento seleccionado. correctamente.

. Lunes a viernes
. ) . . N
Q ¢Necesita ayuda? ‘ DK daniel.gracia@metroparques.gov.co % (+57)314 756 7654 @ 8:00 a.m. a 3:00 p.m.



o Kisipro
Verificar que el documento fue cargado correctamente ... oo

En esta pagina aprendera a confirmar que el documento se cargd exitosamente Metroparques
y a conocer las acciones disponibles.

@ Pasos a seguir (O Tiempo estimado: 3 minutos

Verifique el estado

Confirme que el documento muestre
el estado “Subido” en la parte
superior derecha.

<

Camara de Comercio ' ' Revise la fecha y hora

Verifique la fecha y hora de carga
para asegurarse de que el archivo
se registré correctamente.

Julio 4 - 5 pdf pdf

[ Subido: 14/07/2026 12:59

[ O Ver J il Eliminar e

Revise el documento

Haga clic en Ver para abrir el
archivo y confirmar que es el
documento correcto.

=,

Corrija si es necesario

Si el archivo no es correcto,
eliminelo y cargue nuevamente
el documento adecuado

E ©

Importante Resultado esperado

- Revise siempre que el archivo cargado sea el correcto antes de continuar. El documento queda registrado en SIPRO con el

» Puede eliminar y reemplazar el archivo cuantas veces sea necesario. estado “Subido”. Repita el proceso para cada uno

« El documento solo sera enviado a revision cuando todos los documentos de los documentos requeridos hasta completar
obligatorios hayan sido cargados. toda la documentacion solicitada.

. Lunes a viernes
. ) : : !
@ ¢Necesita ayuda? ‘ DK< daniel.gracia@metroparques.gov.co % (+57)314 756 7654 @ 8:00 a.m. a 3:00 p.m.



MODULO

K1sipro

Sistema de Proveedores
Metroparques

Registro de Experiencia

En este capitulo aprendera a registrar su experiencia como proveedor
en SIPRO, para fortalecer su perfil y cumplir con los requisitos solicitados.

n :Qué aprendera en este modulo? Q sipro a2 del Proveedor , | Tiempo estimado total

En este modulo aprendera a registrar su B | @ ucon cusl de lossiguientes cuentas? ' 10 - 15 minutos
eXperienCia COmO proveedor medlante el "’j. :. el Selecciona una o ambas opciones segun tu experiencia
Registro Unico de Proponentes (RUP) o a gl i

través de certificaciones de experiencia. | &)

* Registro de Proveedor Registro Unico de Proponentes (RUP) Certificaciones de Experiencia

Certificado expedido por la Camara de Comercio Contratos ejecutados con entidades pablicas o privadas

Estos registros permiten acreditar su trayectoria B Documentacion Elementos principales
y capacidad para ejecutar contratos con
entidades publicas o privadas.

Registro de Experiencia

(C; Dashboard de Proveedor

0 Seleccion del tipo de experiencia
Elija entre registrar su RUP

. e P . o certificaciones de experiencia.
En las siguientes paginas aprendera a:

e Registro del RUP
Ingrese la informacion del RUP
y los valores de contratacion
por categoria

e Seleccionar el tipo de experiencia
a registrar.

e Certificaciones de experiencia
Agregue contratos ejecutados
con entidades publicas o privadas

e Registrar su RUP y los valores de
contratacién por categoria.

e Registrar certificaciones de experiencia
con contratos ejecutados.

Importante

’ . - . ) o _ o . o Al finalizar la carga de su experiencia, esta sera evaluada
'O' La informacion registrada en este modulo sera utilizada para validar su experiencia y cumplir con los requisitos . .
durante el proceso de revisién por el equipo de compras.

establecidos por Metroparques.



K1sipro

Sistema de Proveedores

MODULO

Dashboard del Proveedor

Metroparques
En este capitulo aprendera a consultar la informacién general de su registro,
el estado del proceso y las érdenes de servicio asociadas al Dashboard
D ¢Qué aprendera en este modulo? N sipro @ Tu Dashboard Tiempo estimado total
i o e i ey | 10 - 15 minutos

0/5

O"} Brenvenide
Q‘ daniel.gracia@metroparques.gov.co Docs. Obligatorios Docs. Opcionales

0% completado 0% completado

LQUG es el DaShboard? Dashboard Conozca las secciones

del Dashboard

=] Documentos
[°] Mis Ordenes de Servicio

Q  Experiencia 0 Resumen general
Es la pagina principal donde o Muestra informacién clave sobre su

registro: documentos subidos, total

puede Consu Itar el estado MNo tienes érdenes de servicio atin. de documentos requeridos.
e Ordenes de servicio
Consulte las érdenes asignadas,

de su registro, su informacion
, su valor, estado, facturas asociadas
como proveedor y las 6rdenes i — e y evaluacion.

de servicio asignadas.

de cada orden.

Categorias de servicio
Acciories Ripidas ° Aqui se mostrarz las categorias de
[ 1A S servicio registradas.
Desde aqui tambiém podra —— ... |
d s . d _t I Acciones rapidas
acceaer rapl amente a las Acceda facilmente a las funciones
mas utilizadas: subir documentos,

agregar experiencia y actualizar
la informacion.

acciones mas importantes.

Importante
. o . Su informacién esta protegida. D} daniel.gracia@metroparques.gov.co
- Revise periodicamente su Dashboard para estar al tanto de novedades y documentos pendientes. N
. . . . SIPRO garantiza la seguridad y confidencialidad de sus datos. % (+57)31 4756 7654
- Mantenga su informacion actualizada para evitar retrasos en los procesos.



